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Liebe zukünftige Schülerinnen und Schüler! 
 

Sie haben sich entschlossen, sich für den HAK-Aufbaulehrgang an unserem Schulstandort anzumelden. 

Wir gratulieren Ihnen recht herzlich zu dieser Entscheidung. Die Wahl des richtigen Schulplatzes ist der 

Schlüssel zu einem erfolgreichen Schulabschluss und somit zu einer vielversprechenden Zukunft. 

 

Eine sorgfältige Vorbereitung der Schulbewerbung ist wichtig! Allgemeine Tipps, die Sie dabei berücksichtigen 

sollten, sind: 

• Erstellen Sie eine Liste mit allen erforderlichen Dokumenten und Informationen, die die Schule verlangt. 

• Überprüfen Sie alle Dokumente sorgfältig auf Fehler und Unstimmigkeiten. 

• Passen Sie Ihre Bewerbungsunterlagen an die Anforderungen der Schule an. 

• Verwenden Sie eine klare und prägnante Sprache in Ihrem Anschreiben und Lebenslauf. 

• Fügen Sie Nachweise über Fortbildungen, Praktika und weitere Tätigkeiten hinzu, die für die Aufnahme in die 

gewählte Schulform relevant sind. 

• Stellen Sie sicher, dass alle Dokumente vollständig und gut strukturiert sind. 

 

Was uns aber noch viel mehr interessiert als Ihre fachlichen Qualifikationen, sind Ihre persönlichen Talente, über 

die wir in einem Motivationsschreiben von Ihnen erfahren möchten. In diesem sollten Sie Ihre Motivation, also 

das WARUM Sie gerne an unserer Schule lernen möchten, klar herausarbeiten. 

 

• Wählen Sie eine passende Überschrift: Über mich…., Wer ist …..?, Das zeichnet mich aus ….., Zu meiner 

Motivation ….., Meine Ziele ….. 

• Seien Sie dabei authentisch: Berichten Sie ehrlich über sich selbst und Ihre Ziele. Vermeiden Sie es, einfach nur 

das zu schreiben, was Sie denken, dass unsere Schulleitung gerne von Ihnen hören möchte. 

• Heben Sie Ihre Stärken hervor: Beschreiben Sie Ihre Leistungen, Fähigkeiten und Erfahrungen, die Sie für die 

Schule qualifizieren. Belegen Sie diese mit Beispielen. Zeigen Sie, wie diese Stärken dazu beitragen können, die 

Ziele der Schule zu erreichen. 

• Zeigen Sie Ihre Motivation: Erklären Sie, warum Sie sich für diese bestimmte Schule entschieden haben und 

wie sie Ihnen dabei helfen kann, Ihre Ziele zu verwirklichen. Verweisen Sie auf bestimmte Programme, Kurse 

oder Möglichkeiten in der Schule, die Sie besonders interessieren. 

• Seien Sie glaubwürdig und überzeugend: Zeigen Sie Ihre Begeisterung für das Lernen und die Teilnahme an 

angebotenen schulischen Aktivitäten. Begründen Sie, warum Sie ein wertvolles Mitglied der Schulgemein-

schaft sein würden. 

• Zeigen Sie, dass Sie die Schulkultur verstanden haben: Inwiefern stimmen Ihre Werte und Arbeitsweisen mit 

jenen der Schule überein? So vermitteln Sie den Eindruck, gut ins Team zu passen. 

• Strukturieren Sie Ihr Motivationsschreiben: Ihr Motivationsschreiben sollte im Aufbau und in der Gliederung 

strukturiert sein. Es besteht jedoch Spielraum für individuelle Designs! Diese sollten aber zum Rest der 

Bewerbung passen. Eine Länge von einer DIN-A4-Seite sollte dabei nicht überschritten werden! 
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Formal sollte Ihr Motivationsschreiben folgende Punkte 

in jedem Falle enthalten: 

• Ihre Kontaktdaten: Vorname, Name, Adresse, E-

Mail, Telefonnummer (sofern nicht schon im 

Anschreiben enthalten) 

• Überschrift, die Neugierde weckt 

• Ihre Motivation für den Ausbildungsplatz in 

genau dieser Schule: Warum haben Sie sich für 

genau diese Schule entschieden? Was begeistert 

Sie an diesem Schulstandort? Welche fachlichen 

Kenntnisse bringen Sie mit, die in dieser 

Schulform vertieft werden können? 

• Ergänzende Angaben zu Ihrer Person: Was sind 

Ihre persönlichen Qualifikationen für die 

gewählte Ausbildung? Was unterscheidet Sie von 

anderen Bewerber:innen?  

• Ihre Lebensziele: Welche Ziele möchten Sie in 

Ihrem Leben erreichen? Wie qualifiziert Sie die 

spezielle Ausbildung im Hinblick darauf, dass Sie 

Ihre Ziele realisieren? 

• Ort, Datum und Ihre eigenhändige Unterschrift 

 

  

 

 

Zeigen auch  

Sie uns,  

warum Sie die  

perfekte Besetzung  

für uns sind! 
 


