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Liebe zukiinftige Schilerinnen und Schiiler!

Sie haben sich entschlossen, sich fir den HAK-Aufbaulehrgang an unserem Schulstandort anzumelden.
Wir gratulieren lhnen recht herzlich zu dieser Entscheidung. Die Wahl des richtigen Schulplatzes ist der
Schlissel zu einem erfolgreichen Schulabschluss und somit zu einer vielversprechenden Zukunft.

Eine sorgfiltige Vorbereitung der Schulbewerbung ist wichtig! Allgemeine Tipps, die Sie dabei berlicksichtigen
sollten, sind:

e Erstellen Sie eine Liste mit allen erforderlichen Dokumenten und Informationen, die die Schule verlangt.

e Uberpriifen Sie alle Dokumente sorgfiltig auf Fehler und Unstimmigkeiten.

e Passen Sie lhre Bewerbungsunterlagen an die Anforderungen der Schule an.

e Verwenden Sie eine klare und pragnante Sprache in lhrem Anschreiben und Lebenslauf.

e Figen Sie Nachweise Uber Fortbildungen, Praktika und weitere Tatigkeiten hinzu, die fir die Aufnahme in die
gewdhlte Schulform relevant sind.

e Stellen Sie sicher, dass alle Dokumente vollstdandig und gut strukturiert sind.

Was uns aber noch viel mehr interessiert als lhre fachlichen Qualifikationen, sind lhre personlichen Talente, tGber
die wir in einem Motivationsschreiben von lhnen erfahren mdchten. In diesem sollten Sie lhre Motivation, also
das WARUM Sie gerne an unserer Schule lernen méchten, klar herausarbeiten.

e Wibhlen Sie eine passende Uberschrift: Uber mich...., Wer ist .....?, Das zeichnet mich aus ....., Zu meiner
Motivation ....., Meine Ziele .....

e Seien Sie dabei authentisch: Berichten Sie ehrlich liber sich selbst und lhre Ziele. Vermeiden Sie es, einfach nur
das zu schreiben, was Sie denken, dass unsere Schulleitung gerne von lhnen héren mochte.

e Heben Sie lhre Starken hervor: Beschreiben Sie Ihre Leistungen, Fahigkeiten und Erfahrungen, die Sie fir die
Schule qualifizieren. Belegen Sie diese mit Beispielen. Zeigen Sie, wie diese Starken dazu beitragen kénnen, die
Ziele der Schule zu erreichen.

e Zeigen Sie lhre Motivation: Erkldren Sie, warum Sie sich flr diese bestimmte Schule entschieden haben und
wie sie lhnen dabei helfen kann, lhre Ziele zu verwirklichen. Verweisen Sie auf bestimmte Programme, Kurse
oder Moglichkeiten in der Schule, die Sie besonders interessieren.

e Seien Sie glaubwiirdig und liberzeugend: Zeigen Sie lhre Begeisterung fiir das Lernen und die Teilnahme an
angebotenen schulischen Aktivitdaten. Begriinden Sie, warum Sie ein wertvolles Mitglied der Schulgemein-
schaft sein wiirden.

e Zeigen Sie, dass Sie die Schulkultur verstanden haben: Inwiefern stimmen Ihre Werte und Arbeitsweisen mit
jenen der Schule liberein? So vermitteln Sie den Eindruck, gut ins Team zu passen.

e Strukturieren Sie Ihr Motivationsschreiben: Ihr Motivationsschreiben sollte im Aufbau und in der Gliederung
strukturiert sein. Es besteht jedoch Spielraum fiir individuelle Designs! Diese sollten aber zum Rest der
Bewerbung passen. Eine Lange von einer DIN-A4-Seite sollte dabei nicht tGberschritten werden!
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Formal sollte Ihr Motivationsschreiben folgende Punkte

in jedem Falle enthalten:

Ihre Kontaktdaten: Vorname, Name, Adresse, E-
Mail, Telefonnummer (sofern nicht schon im
Anschreiben enthalten)

Uberschrift, die Neugierde weckt

lhre Motivation fiir den Ausbildungsplatz in
genau dieser Schule: Warum haben Sie sich fur
genau diese Schule entschieden? Was begeistert
Sie an diesem Schulstandort? Welche fachlichen
Kenntnisse bringen Sie mit, die in dieser
Schulform vertieft werden kénnen?

Erganzende Angaben zu lhrer Person: Was sind
Ihre personlichen Qualifikationen fir die
gewadhlte Ausbildung? Was unterscheidet Sie von
anderen Bewerber:innen?

lhre Lebensziele: Welche Ziele méchten Sie in
Ihrem Leben erreichen? Wie qualifiziert Sie die
spezielle Ausbildung im Hinblick darauf, dass Sie
Ihre Ziele realisieren?

Ort, Datum und lhre eigenhandige Unterschrift

mRUM genau das MODUL?:

Vor 10 Jahren habe ich dich bei
meinem Besuch im Behinderten-
heim der Schulschwesten in
Loosdorf kennen gelernt. Als ich
dein  Zimmer betrat, bist du
aufgestanden, auf mich  zuge-
gangen, hast meine Hand ge-
nommen und fest zugedriickt. Du
hast gesagt: ,GriB Gott! — Wie
heiBt du?" Ich habe dir geantwortet
und dich ebenfalls nach deinem
Namen gefragt. .Singst du germne?",
wolltest du als nachstes von mir
wissen. Und ich habe ja gesagt.
»Hanschen klein, ging allein, in die
weite Welt hinein .." hast du
begonnen und ich habe es dir
nachgetan. Ich durfte  deinen
Kassettenrekorder sehen, dein Bett,
deine Puppe.

Heute bist du in der Behinderten-
werkstitte in Loosdorf titig. Du
webst Teppiche, bindest Kérbe und
jedes Mal wenn wir uns sehen,
freue ich mich immer dariber, dass
ich mit dir singen darf. Du hast
mein Leben reicher gemacht.
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In meiner alten Schule ist der Schwerpunkt der Oberstufe Naturwissenschaft. Ich wollte aber weiter
eine Schule besuchen, die sich mehr mit Tourismus beschéftigt. Beim Interessenstest der WKO, den wir

u in Berufswunsch:

heuer gemacht haben, fand ich heraus, dass in der Technik und im Tourismus meine gréRten Starken

Beispiel fur ein individuelles Design eines Motivationsschreibens

Mein gréRter Wunsch wére, als Pilotin andere
Lénder zu bereisen. Es gibt aber nur eine
Schule fir Flugzeugtechnik in Eisenstadt. Das
Internat ist aber nichts fr mich, da ich nicht
so lange von meiner Familie getrennt sein
will.

Andere Lander und Kulturen sind aber ganz
wichtig fir mich. Daher ist Hotelmanagerin
mein zweiter Traumberuf.

mine Eigenschaften:

immer offen fiir Neues

freundliche Zeitgenossin

Kontaktfreudigkeit
arbeite gerne im Team

nur manchmal chaotisch und schlampig

Hilfsbereitschaft und Einfihlungsvermdgen

Genauigkeit und Ordnung ist sehr wichtig fir mich

liegen. Ich besuchte daher mehrere HTLs und Tourismusschulen.

Am Tag der offenen Tir fiel mir die groRe Freude der Schiler bei ihrer Arbeit besonders auf. Der
Unterricht war sehr interessant und die Lehrer sehr nett. Wir wurden gut (ber die Schule und den
Unterricht informiert.

Ich glaube, dass die Auswahl von Hotels, die Bewirtung und Betreuung der Géste und die Organisation
von Events mir sicher Spal machen werden.

DAS BIN ICH!

TTINA Maria

MUSTERFRAU . o
tlni Mmgtanc‘(am ine Freizeitaktivititen:
Bt
Das Fliegen und Flugzeuge sind sicher meine
groRten Leidenschaften. Reisen ist etwas
ganz Tolles fiir mich. Ich lerne gerne neue
Lénder und Menschen kennen. Auch

Sprachen faszinieren mich.

Im Sport mag ich Tennis besonders. Jede
Woche spiele ich mit meinem Bruder

uin Lieblingsmensch:

Mit meinem Bruder verbringe ich, abgesehen
von meinen Freunden, sehr viel Zeit. Wir
lachen viel gemeinsam und sind ein gutes
Team. Auch wenn es manchmal Streit gibt.

gemeinsam. Ich wiirde gerne 6fters spielen,
aber der Schulstress ldsst es nicht zu.

Auch meine Geige wiirde ich gerne wieder
einmal aus dem Kasten herausnehmen und

spielen.

Beispiel fir ein Motivationsschreiben im Rahmen der Bewerbung am Schulstandort MODUL

Zelgen auch
Sie uns,
warum Ste die
perfekte Besetzung
fitr uns sind!
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